PLAN PRACY MIEJSKIEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ W StAWNIE NA 2026 ROK

TRESC ZADANIA TERMIN OSOBA
REALIZACJI| ODPOWIEDZIALNA NADZORUJACY UWAGI
ZA REALIZACIE WYKONANIE
ZADANIA ZADANIA
GROMADZENIE | UDOSTEPNIANIE ZBIOROW BIBLIOTECZNYCH
1. Zakup biezgcych nowosci wydawniczych w nastepujacej proporcji Prac. wypozyczalni Dyrektor
wydatkowania: 1500 woluminéw Caty rok Prac. dziatu dla Prac.
a) Literatura piekna dla dorostych — 45% dzieci dziatu
b) Literatura piekna dla dzieci i mtodziezy — 35% Prac. czytelni opracowan
c) Literatura niebeletrystyczna — 20% Prac. filii
2. Pozyskanie woluminéw w formie daréw tgcznie 150 egz. Caty rok Wszyscy pracownicy Dyrektor
biblioteki
3. Prenumerata czasopism:
- lokalne tygodniki, IV kwartat Prac. czytelni Dyrektor

- tygodniki ogdlnopolskie,

- dwutygodniki,

- miesieczniki,

- kwartalniki i czasopisma o tematyce spoteczno-politycznej
(kulturalnej, literackiej, filmowej: hobbystyczne, turystyczno-
przyrodnicze, popularnonaukowej).




4. Uzupetnienie ksiegozbioru (ksigzka elektroniczna) o kody Legimi Caty rok Prac. czytelni Dyrektor
oraz EmpikGo, Larix
5. Selekcja zbioréw ze wzgledu na zniszczenie, przestarzatos¢, Caty rok Prac. dziatu opracowan Dyrektor
zdezaktualizowanie (ok. 2.500 wol.).
6. Gromadzenie zbiordw dokumentdw zycia spotecznego — ksigzek, Caty rok Prac. czytelni Dyrektor
czasopism, wydawnictw i innych dokumentéw zycia spotecznego
zgodnie z profilem zbioru regionalnego.
7.Biezgce uzupetnianie baz komputerowych Caty rok Prac. dziatu opracowan Dyrektor
ksiegozbioru.
8. Uzyskanie podstawowych wskaznikow czytelniczych na nastepujgcym | Caty rok Prac. wypozyczalni Dyrektor
poziomie: Prac. dziatu dla dzieci
a) Wypozyczalnia i udostepnienia — 40 tys. egzemplarzy Prac. czytelni
b) Liczba czytelnikéw — 1200 Prac. filii
c) Liczba zakupionych i pozyskanych zbioréw — 1500 egzemplarzy
Caty rok Prac. czytelni Dyrektor
9. Opracowanie i przygotowanie do digitalizacji, digitalizacja Specjalista ds.
materiatow archiwalnych — kronik bibliotecznych i innych komputeryzacji
dokumentéw pozyskanych z UM, innych instytucji oraz
prywatnych kolekcjonerdw.
Caty rok Prac. czytelni Dyrektor

SRODOWISKOWA DZIAtALNOSC EDUKACYJNA
1. Przeprowadzanie lekcji bibliotecznych w ramach realizacji
programu przysposobienia czytelniczego

Prac. filii




- dla dzieci z przedszkola, szkoty podstawowe] i ponadpodstawowej
na kazdym poziomie wiekowym przy zatozeniu minimum 4 lekcje w
roku.

2. Kurs komputerowy/smartfonowy dla senioréw IV kwartat Specjalista ds. Dyrektor
komputeryzacji
3. Warsztaty fotograficzne — dla chetnych Il kwartat Specjalista ds. Dyrektor
komputeryzacji
Specjalista fotograf
4. Zajecia artystyczne Il kwartat Prac. dziatu dla dzieci Dyrektor
Prac filii
animatorzy
Caty rok Wszyscy pracownicy Dyrektor
KREOWNIE PRZESTRZENI WIZUALNEJ BIBLIOTEKI
1. Promocja zbioréw bibliotecznych, wydarzen, wystawki i
wystrdj biblioteki
2. Patroni roku: Dyrektor
Stanistaw Staszic (200 rocznica smierci ) Styczen
Jozef Czapski ( 130 rocznica urodzin ) K_W_iECieﬁ Prac. czytelni
Jerzy Giedroyé ( 120 rocznica urodzin) Lipiec
Dyrektor
ORGANIZACJA WYDARZEN
1.Dla dzieci i mtodziezy:
- ferie w bibliotece Luty Prac filii i dziatu d/dzieci

- biblioteczne warsztaty

Prac filii i dziatu d/dzieci




- biblioteka na tartanie

- wakacje w bibliotece

- gtosne czytanie dzieciom
- spotkania autorskie

- konkurs poetycki ,, Mito$¢ matczyna wierszem pisana”

Prac filii i dziatu d/dzieci
Prac filii i dziatu d/dzieci
Prac filii i dziatu d/dzieci
Prac. czytelni

Prac. dziatu dla dzieci
we wszystkich
wydarzeniach
wspomaga prac dziatu
oprac.

2. Dla dorostych: Dyrektor
- Spotkania z autorami, ciekawymi ludzmi (artysci, dziennikarze, ludzie
nauki, muzycy) Caty rok Prac czytelni
- warsztaty Caty rok Prac. wypozyczalni i
- Wydarzenia okoliczno$ciowe: Stverert dziatu d/dzieci
Dzien Babci i Dziadka L y
Walentynki uty Prac. dziatu dla dzieci
Dzier Kobiet kMa.rze.c ) Prac. Czytelni i wypoz
wiecien Prac. wypozyczalni

3. Rozstrzygniecie konkursu ,,Czytelnik Roku” 2025 Maj Prac. wypozyczalni Dyrektor
4. Organizacja imprez i akcji czytelniczych:

-Dzien Kubusia Puchatka 18 stycznia | Prac. dziatu dzieci i filii

-Dzien Dinozaura 26 lutego Prac filii i dziatu d/dzieci

- Miedzynarodowy Dzier Ksigzki dla Dzieci 2 k\{wetnla Prac filii i dziatu d/dzieci

- Tydzien Bibliotek Maj _ Wszyscy pracownicy

- Dziers Bociana Biatego 31 Ma!a Prac filii i dziatu d/dzieci

- Cafa Polska Czyta Dzieciom Czerwiec Prac filii i dziatu d/dzieci | Dyrektor

- Narodowe Czytanie wrzes!er] Prac. czytelni

- Ogdblnopolski Dzierh Gto$nego Czytania p rlzdesf|en K Prac filii i dziatu d/dzieci

- Noc Bibliotek .az ziernt Wszyscy pracownicy

Listopad

- Dzien Pluszowego Misia

listopad

Prac filii i dziatu d/dzieci




- Dzien Postaci z Bajek listopad Prac filii i dziatu d/dzieci
5. Wspdtorganizacja wydarzen lokalnych:
-WOSP Styczen Prac. wypozyczalni
-Dni Stawna Maj Prac. czytelni
- Stawienski Dzier Dziecka QZGVW'GIC Prac czyt. | wypozyczalni
- Letnia biesiada smakéw slerpien | Prac. dziatu dzieci i filii
- Zachodniopomorskie Dni Dziedzictwa p.azd2|ern|k Wszyscy pracownicy Dyrektor
- 11 listopada L!stopad Prac czytelni i filii
- Dzien Seniora LIrStZEiaetl:’l’l Prac. czytelni
- Mikofajki. Jarmark gr Prac. wypoz. i czytelni
Prac wypozyczalni
DZIAtALNOSC INFORMACYJNO - BIBLIOGRAFICZNA Dyrektor
1. Udzielanie biezgcych informacji bezposrednich we wszystkich Caty rok Wszyscy pracownicy
dziatach udostepniania
2 .Prowadzenie kartotek tematycznych do zbioru regionalnego w Caty rok Dyrektor
systemie komputerowym oraz opracowanie ich w oparciu o deskryptory Prac. czytelni
i hasta
3. Opracowanie formalne i rzeczowe zakupionych i pozyskanych zbioréw | Caty rok Prac. dziatu opracowan Dyrektor
4.Prowadzenie katalogu alfabetycznego i systematycznego zbioru Caty rok Prac. dziatu opracowan Dyrektor
regionalnego w systemie komputerowym
5. Obstuga informacyjna i organizacyjna wycieczek szkolnych, Caty rok Prac czyteni i dziatu Dyrektor

przedszkoli i innych grup zorganizowanych zainteresowanych
funkcjonowaniem Biblioteki

d/dzieci




6.Rozbudowanie, zwiekszenie atrakcyjnosci profilu Biblioteki na
Facebooku

| kwartat

Prac. filii
Specjalista do spraw
komputeryzacji

Dyrektor

7. Wydanie ksigzeczki dla dzieci — komiks o Stawnie

11l kwartat

Prac. Czytelni i
wypozyczalni

Dyrektor

ZADANIA WYNIKAJACE Z PEENIENIA FUNKCII BIBLIOTEKI
POWIATOWEJ

1. Nadzér merytoryczny i poradnictwo indywidualne w
placéwkach bibliotecznych na terenie powiatu
stawienskiego:

- Dartowo

- Dartéwko

- Malechowo

- Lejkowo

- Ostrowiec

- Niemica

- Domastawice
- Barzowice

- Dabki

- Stary Jarostaw
- Postomino

- Wrzesnica

- Zukowo

Caty rok

Instruktor dziedzinowy

Dyrektor

2. Organizacja doskonalenia zawodowego w formie tematycznych
szkolen dla poszczegdlnych dziatéw biblioteki.

Caty rok

Instruktor dziedzinowy

Dyrektor

3. Przewodnictwo w Konsorcjum Bibliotek Powiatu Stawienskiego

Caty rok

Instruktor dziedzinowy

Dyrektor




4. ,Dobre praktyki” — wymiana doswiadczen, wsparcie Caty rok Instruktor dziedzinowy Dyrektor
merytoryczne, doskonalenie zawodowe bibliotekarzy
powiatu stawienskiego.
5. Pomoc merytoryczna i organizacyjna w rozwijaniu oferty dziatalnosci Caty rok Instruktor dziedzinowy Dyrektor
kulturalno-oswiatowej w bibliotekach powiatu stawienskiego
6.Konsultacje indywidualne dla pracownikéw bibliotek w powiecie Caty rok Instruktor dziedzinowy Dyrektor
stawienskim
7. Monitoring wprowadzania ksiegozbioru do katalogu online, Caty rok Instruktor dziedzinowy Dyrektor
kontrola stanu ilosSciowego i wartosciowego zbiordow sieci
bibliotecznej w powiecie stawienskim wedtug opracowanego
harmonogramu
8 .Konsultacje i instruktaz indywidualny lub telefoniczny, mailowy w Caty rok Instruktor dziedzinowy Dyrektor
zakresie wypetniania wnioskdw i sprawozdan NPRCz 2.0
9. Opracowanie analiz statystyczno — opisowych z dziatalnosci Styczen Instruktor dziedzinowy Dyrektor
bibliotek w powiecie stawieriskim za 2025 rok.
10. Organizacja spotkan cztonkéw Konsorcjum Bibliotek Powiatu Marzec, Instruktor dziedzinowy Dyrektor
Stawienskiego Maj,
Listopad
SPRAWY ADMINISTRACYJNO — GOSPODARCZE Caty rok konserwator Dyrektor
1. Biezgce prace remontowo — gospodarcze
2. Biezgce zakupy uzupetniajgce podstawowy sprzet biblioteczny Caty rok Dyrektor Dyrektor
3. Wymiana wykfadziny w czytelni | kwartat konserwator Dyrektor
4. Prace nad aktualizowaniem dokumentdéw organizacyjnych Caty rok Prac. czytelni Dyrektor

biblioteki: regulaminy, procedury




KONTROLE WEWNETRZNE Raz w Gt. ksiegowy Dyrektor
1. Kontrola gotowki w kasie. miesigcu
2. Kontrola naliczania zasitkéw chorobowych — ZUS. Raz na Gt. ksiegowy Dyrektor
kwartat
3. Kontrola dyscypliny pracy w bibliotece. Na biezgco | Dyrektor
ORGANIZACJA PRACY BIBLIOTEKI, sierpien Prac. czytelni Dyrektor
PROJEKTY, PROGRAMY DEDYKOWANE BIBLIOTEKOM
1.Przystgpienie do konkursu Narodowego Programu Rozwoju
Czytelnictwa 2.0 na lata 2021-2025 Kierunek Interwencji 1.1
2. Dyskusyjny Klub Ksigzki , Mtodziezowy Dyskusyjny Klub Ksigzki. Caty rok Prac czytelni Dyrektor
3.Dyskusyjny Klub Ksigzki Malucha Caty rok Prac. filii Dyrektor
4.Projekt ,,Mata Ksigzka — Wielki Cztowiek” Caty rok Prac. filii i dla dzieci Dyrektor
5. Dziatalnos¢ Konsorcjum Bibliotek Powiatu Stawienskiego. Caty rok Instruktor dziedzinowy Dyrektor
6.Ksigzka na telefon. Caty rok Prac wypozyczalni Dyrektor
7.Projekt ,,Nasza mata biblioteka Caty rok Prac. filii i dla dzieci Dyrektor
8. Projekt , Tata tez czyta” Caty rok Prac. filii i dla dzieci Dyrektor
9.Program ,Infrastruktura Bibliotek” Wpg zatozen | Prac. czytelni Dyrektor
operatora
programu

Dyrektor MBP w Stawnie

Hanna Dobak




